
附件2

培训合格证管理用户操作手册

系统登录
系统网址

建议使用谷歌浏览器或IE9.0以上版本浏览器。

系统网址：http://ggfw.gdhrss.gov.cn/YCZG
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单位注册
【非常重要】账号使用说明

单位账号注册，必须使用已实名过的个人账号进行注册，否则无法进行单位信息注册；

注册时请登记统一社会信用代码、单位名称全称，否则历史办事记录无法查看；

单位账号请绑定子账号（个人账号），使用子账号登录办理业务；

单位账号可绑定多个子账号，并授权不同业务事项权限。

操作流程（个人注册--->单位注册--->登录个人账号--->办理单位业务）
单位注册，务必使用统一社会信用代码、单位名称全称注册，否则影响业务办理。
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使用个人账号登录，办理单位业务
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常见问题

【非常重要】办理业务时如获取单位信息有误，或无法保存，请联系当地人社部门修改或补全单位信息。
【非常重要】申请过程中提示“外厅局接口异常，请联系业务部门！”，请尝试多次操作。

【非常重要】补贴申请前，请查看补贴事项办事指南，办事指南包含申报条件、联系信息等。
培训合格证管理申请前，请进行培训备案。
补贴公示名单自人社部门复核通过后次日自动公布，5个工作日自动撤回，请注意关注本系统“名单公示”板块。

培训合格证管理
申请备案
功能入口

培训合格证管理→申请备案
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功能说明

职业技能培训备案，备案填写后提交给人社部门审核。

操作步骤
 1、确认承诺书
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2、填写备案信息，点击保存、提交
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办理结果
功能入口
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功能说明

单位进行培训合格证管理申请信息及办理结果查询，修改等操作。
操作步骤
查询培训合格证管理审批状态或修改申请信息
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培训人员查询
功能入口
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功能说明

查询培训合格证管理信息。

操作步骤
1、查询培训合格证管理
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证书申领
功能入口
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功能说明

为培训机构提供职业技能培训合格证申领功能，申请信息填写后提交给人社部门审核。

操作步骤
1、确认承诺书

[image: image12.png]HED

EHEWSH, FWACRSHER (T SEANERNS2RRT I REMET XTOE
FERERERRFHEVIMNG AREEAZNEN) (BAHM (2019) 435) .

FA (M) FE, FRROEEURMEHIEEMEIIESS, NfESFEENS
f*.





2、查询课程信息，点击申领培训合格证
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3、填写申领信息，点击保存。选择考核合格学员，上传相应附件
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点击提交审核
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打印证书
功能入口
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功能说明

查询人员培训合格证并打印。

操作步骤
1、查询人员信息，打印培训合格证
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